İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ (İSG) DOSYALARI İÇERİĞİ-2023
Birimlerde oluşturulması istenen İSG Klasörlerinin içerik bilgileri yer almaktadır.
[bookmark: _GoBack]İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ DOSYALARI
1- İSG Yıllık Çalışma Planı ve Yıllık Faaliyet Raporu
a. İSG Yıllık Çalışma Planı 
b. İSG Yıllık Faaliyet Raporu 
2- İSG Görevlendirme Kayıtları
a. İSG Görevlendirmeler ve  Yazışmaları  (İSG Uzmanı, İşyeri Hekimi, İSG Kurulu, Risk Değerlendirme Ekibi, Çalışan Temsilcisi, Acil Durum Ekipleri)
b. İş Sağlığı ve Güvenliği Organizasyon Şeması
3- İSG Eğitimleri Kayıtları 
a. Yüzyüze ve uzaktan İSG Eğitimleri Katılım Kayıtları ve ilgili görsel kayıtlar, Yazışmaları, Sertifikaları-
b. İSG Eğitimi Etkinliğini ölçme kayıtları (Anket Çalışması)
4- İSG Çalışanların Bilgilendirimesi-Tebellüğ -Öneri ve İstek ve Tutanak Kayıtları
a.İSG  İç Yönergesi Bilgilendirme Kayıtları (EBYS / Tutanak)
b. İSG Talimatı ve Taahhütnamesi Tebliğ Kayıtları
c. Çalışanların İSG ile ilgili öneri, istek ve beklentileri ile ilgili kayıtlar
5- Risk Değerlendirme Kayıtları
a. Risk Analiz Ekibi  ve Eğitim Kayıtları
b. Risk Değerlendirme Yazışmaları –Tutanakları - Raporları 
6- Acil Durum Faaliyetleri Kayıtları
a. İşyeri Acil Durum Planı
b. İşyeri Acil Kaçış Kat Planları, Toplanma alanları
c. Acil Durum Ekipleri
d. Yangın Söndürme ve Tahliye Kaçış Tatbikatları Uygulama Kayıtları ve ilgili görsel kayıtlar
e. Acil Durum Eğitim Katılım tutanakları ve İlgili görsel kayıtlar
7- İş Sağlığı ve Güvenliği Kurul Kayıtları
a. Kurul Üyeleri  ve Eğitime Katılım Kayıtları (Tutanak)
c. Kurul Toplantı davet yazıları ve Tutanağı 
8- İşyerinde Kullanılan İSG Dokümanları
a. İSG Prosedürler ve Talimatlar
b. İSG Formları
c.İSG  Rehberler-Afişler-Broşürler
d. İSG Mevzuat (Kanun-Yönetmelik-Yönerge)
e. İSG Eğitim Sunuları
 f. İSG Görev Tanımları
9- İş Kazası Kayıtları
a. İş Kazası Bildirim Kayıtları 
10- Çalışanların Kişisel İSG  Dosyası (Her bir çalışan için)
a. Sağlık Raporları (İşe Giriş / Periyodik Muayene Formu)
b. İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitim Katılım Belgeleri 
c. İSG eğitimlerinin etkinliği ölçme belgeleri
d. Disiplin Beyannamesi Tebliğ/Tebellüğ Tutanakları
e. Yangından Korunma Söndürme ve Kurtarma Eğitimi Katılım Belgeleri (Acil Durum Ekip Üyesi ise) 
f. AFAD Arama ve Kurtarma Eğitimi Katılım Belgeleri (Acil Durum Ekip Üyesi ise) 
g. Sertifikalı İlk Yardımcı Eğitimi Belgeleri (İlk Yardım Ekip Üyesi ise) 
h. Hijyen Eğitim Sertifikaları
11- Periyodik İzleme ve Ölçme Planı ve Kayıtları
a. Periyodik Kontrol Planı 
b. İşyeri Hijyen Ölçümleri (Aydınlatma, Radyasyon, Gürültü, Toz, Titreşim vb) Kayıtları
c. Elektrik Tesisatı Tesisatı ve Topraklama Kontrol kayıtları
d. Yangın Tesisatı ve Hortumlar, Motopomplar, Boru Tesisatı Kontrol kayıtları
e. Yangın Söndürme cihazı Kontrol kayıtları
f. Havalandırma ve Klima Tesisatı Kontrol kayıtları
g. Basınçlı Kaplar Kontrol Kayıtları
h. Kaldırma Ve İletme Elemanları (Asansör, vinç, forklift vb) Kontrol Kayıtları

